
VA Vorlage für zusätzliche individuelle Verfahrensanweisungen in 
der KITA (Text) 
 
 
Übersicht 
 
Diese VA dient der internen Unterstützung der Datenschutzbeauftragten und -
koordinatoren (DSB/DSK) in KITAs bei der rechtskonformen Umsetzung der 
Datenschutz-Rahmenbedingungen.  
 
 
Ziel und Zweck 
 
Die Verfahrensanweisung hat das Ziel, die Abläufe und allgemeinen Regelungen 
zum Datenschutz in strukturierten Prozessen und Verfahren transparent umzusetzen 
und gut verständlich darzustellen. Ziel dieser Beschreibung ist die Vereinheitlichung 
der Abläufe und der Sicherstellung der Vollständigkeit und Qualität.  
 
 
Anwendungsbereich 
 
Diese Anweisung gilt für (Anwendungsbereich) 
 
Der Anwendungsbereich ist unabhängig von den Standorten der Einheiten und ist 
definiert für alle Bereiche, in denen personenbezogene Daten, erfasst, verarbeitet, 
übertragen und gespeichert werden.  
 
 
Verantwortung 
 
Verantwortlich für die einzelnen Segmente des Verfahrens sind dazu beauftragte 
Personen, insbesondere: 
 

- Datenschutzbeauftragte (DSB) und Datenschutzkoordinatoren (DSK) 
- Externe Dienstleister, soweit rechtlich geregelt 

 
Die individuellen Verantwortungsbereiche sind in Protokollen, falls vorgesehen, zu 
dokumentieren.   
 
 
Prozesse 
 
Individueller Text mit Beschreibung der Prozesse 
 
 
Mitgeltende Dokumente: 
 

- Bestimmungen zur beruflichen Schweigepflicht nach BGB und StGb 
- Bundesdatenschutz Gesetz (BDSG) in der aktuellen Fassung (neu) 
- Datenschutz Grundverordnung (DSGVO) in der aktuellen Fassung 
- § 35 SGB I (Sozialgesetzbuch I) 



- §§ 104 ff SGB XI (Sozialgesetzbuch XI) 
- VA Benennung und Aufgaben von Datenschutzbeauftragten (DSB) 


